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1. 
Общие положения

1.1. Правила контроля за деятельностью членов саморегулируемой организации Союза «Проектировщики нефтегазовой отрасли» (далее – Союз, СРО «Союзнефтегазпроект») устанавливают предмет и порядок осуществления СРО «Союзнефтегазпроект» контроля за деятельностью ее членов.

1.2. Правила контроля за деятельностью членов СРО «Союзнефтегазпроект» (далее – Правила контроля, Правила) регулируют отношения в области организации и осуществления Союзом контроля за деятельностью своих членов и лиц, подавших заявление о приеме в члены Союза, взаимодействия СРО «Союзнефтегазпроект» и ее членов при проведении проверок последних и защиты прав членов Союза при осуществлении такого контроля.

1.3. Правила контроля разработаны в соответствии с:

· Градостроительным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»

· Федеральным законом от 03.07.2016 № 372-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 10.04.2017 № 699/пр «Об утверждении Методики расчета значений показателей, используемых для оценки тяжести потенциальных негативных последствий возможного несоблюдения обязательных требований, оценки вероятности их несоблюдения членом саморегулируемой организации в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства при выполнении инженерных изысканий, подготовке проектной документации, строительстве, реконструкции, капитальном ремонте особо опасных, технически сложных и уникальных объектов».

· Уставом Союза;
· Положением о членстве в Союзе, в том числе о требованиях к членам, о размере, порядке расчета и уплаты вступительного взноса, членских взносов (далее – Положение о членстве);

· Положением о проведении анализа деятельности членов Союза на основании информации, предоставляемой ими в форме отчетов (далее – Положение об анализе деятельности);

· иными внутренними документами Союза.

1.4. Настоящие Правила обязательны для всех членов Союза, лиц, подавших заявление о приеме в члены Союза, органов управления, специализированных органов и работников Союза.
1.5. Особенности осуществления контроля за соблюдением членами СРО «Союзнефтегазпроект» стандартов на процессы выполнения работ, утвержденных Национальным объединением саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, выполняющих инженерные изыскания, и саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации (далее – НОПРИЗ), могут быть установлены такими стандартами.

1.6. Особенности осуществления контроля за соблюдением членами Союза отдельных требований к членам Союза могут устанавливаться иными внутренними документами СРО «Союзнефтегазпроект».
1.7. СРО «Союзнефтегазпроект» имеет право осуществлять общественный контроль в сфере закупок.

2. Предмет, цели, задачи и порядок осуществления контроля за деятельностью членов СРО «Союзнефтегазпроект»
2.1. Специализированным органом СРО «Союзнефтегазпроект», осуществляющим контроль за деятельностью ее членов, является Контрольная комиссия.

2.2. Контрольная комиссия осуществляет контроль:
· за соблюдением членами Союза требований стандартов и правил СРО «Союзнефтегазпроект», условий членства, квалификационных стандартов и иных внутренних документов СРО «Союзнефтегазпроект»;

· за соблюдением членами Союза требований законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности и о техническом регулировании;
· за соблюдением членами Союза требований, установленных в стандартах на процессы выполнения работ по подготовке проектной документации, утвержденных НОПРИЗ; 
· за исполнением членами Союза обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров.

2.3. Целью осуществления контроля является выявление и предупреждение нарушений членами Союза требований, являющихся предметом контроля и указанных в пункте 2.2. настоящих Правил.

2.4. Задачами контроля являются оценка соответствия члена Союза требованиям, являющимся предметом контроля и указанным в пункте 2.2. настоящих Правил; сбор и обработка информационных данных о деятельности каждого члена Союза в целях осуществления анализа их деятельности, а также выработка рекомендаций и принятие мер по улучшению качества деятельности членов Союза.

2.5. Контроль за деятельностью члена Союза, выполняющего подготовку проектной документации особо опасных, технически сложных и уникальных объектов капитального строительства, осуществляется, в том числе, с применением риск-ориентированного подхода. При применении риск-ориентированного подхода расчет значений показателей, используемых для оценки тяжести потенциальных негативных последствий возможного несоблюдения обязательных требований, оценки вероятности их несоблюдения, осуществляется по Методике, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 10.04.2017 № 699/пр. 
2.6. Контрольная комиссия осуществляет контроль за деятельностью членов СРО «Союзнефтегазпроект» путем проведения плановых и внеплановых проверок.

2.7. Приказом генерального директора Союза для проведения каждой плановой и внеплановой проверки назначаются ответственные лица из состава членов Контрольной комиссии.
2.8. В работе Контрольной комиссии в качестве наблюдателей вправе принять участие члены Совета СРО «Союзнефтегазпроект», генеральный директор Союза, как по своей инициативе, так и по поручению Совета Союза.

2.9. Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется по приказу генерального директора СРО «Союзнефтегазпроект» (далее – приказ о проведении проверки), который должен быть издан по основаниям, установленным в соответствии с настоящими Правилами контроля. 

В приказе о проведении проверки (Приложение 2) указываются:

· наименование проверяемого члена Союза (наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя);

· адрес проверяемого члена Союза (место нахождения юридического лица или место фактического осуществления деятельности индивидуального предпринимателя);

· цели, задачи и предмет проверки;

· основание проверки;

· вид и форма проверки;

· сроки проведения проверки (даты начала и окончания);

· фамилии, имена, отчества и должности членов Контрольной комиссии, ответственных за проведение данной проверки.
2.10. Копия приказа о проведении проверки, заверенная печатью СРО «Союзнефтегазпроект», направляется проверяемому члену Союза в приложении к уведомлению о проверке.

2.11. Уведомление о предстоящей проверке должно содержать сведения о номере и дате приказа о проведении проверки, а также запрос о предоставлении информации, необходимой для проведения проверки (Приложение 3).
2.12. Плановая и внеплановая проверка может осуществляться в форме:

· документарной проверки (по месту нахождения СРО «Союзнефтегазпроект», без выезда к проверяемому члену Союза);

· выездной проверки (с выездом членов Контрольной комиссии по адресу проверяемого члена Союза, адресу его филиалов и представительств);

2.13. После получения уведомления о предстоящей проверке проверяемый член СРО «Союзнефтегазпроект» осуществляет подготовку к проверке, которая заключается в:

· подготовке им документов, необходимых для представления Контрольной комиссии;

· подготовке (оповещении) его работников к предстоящей проверке, назначении лица, уполномоченного на взаимодействие с Контрольной комиссией от имени проверяемого члена Союза.
2.14. Плановая и внеплановая проверка проводится не более 20 (двадцати) дней с момента начала проверки. В случае необходимости срок проверки может быть продлен генеральным директором СРО «Союзнефтегазпроект», но не более чем на 20 (двадцать) дней. Сроки течения проверки приостанавливаются в случае рассмотрения вопросов, подлежащих проверке в государственных или муниципальных органах, государственных или третейских судах – на срок рассмотрения таких вопросов.

2.15. Проверяемый член СРО «Союзнефтегазпроект» обязан предоставить Контрольной комиссии необходимые для проведения проверки сведения и документы.
В случае если при проведении проверки выявляются сведения и документы, отличные от ранее представленных в Союз и хранящихся в деле члена Союза, проверяемый член СРО «Союзнефтегазпроект» вправе представить в Союз в течение срока проведения проверки сведения и надлежащим образом заверенные копии документов, отличные от представленных ранее и хранящихся в деле члена Союза. Если данные сведения и документы подтверждают соответствие члена Союза за проверяемый период предъявляемым к нему требованиям, то считается, что такой член Союза соответствовал и соответствует указанным требованиям.
2.16. Днем начала проведения проверки является день, указанный в приказе генерального директора СРО «Союзнефтегазпроект» о проведении проверки. Днем окончания проведения проверки является день подписания Контрольной комиссией акта проверки.
3. Порядок проведения плановых проверок членов СРО «Союзнефтегазпроект»
3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение членами Союза требований, указанных в пункте 2.2. настоящих Правил.

3.2. Периодичность проведения конкретных плановых проверок определяется исходя из предмета контроля:
· в части соблюдения членами Союза требований законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности и о техническом регулировании, требований, установленных в стандартах на процессы выполнения работ по подготовке проектной документации, утвержденных НОПРИЗ, стандартов и правил СРО «Союзнефтегазпроект», условий членства, квалификационных стандартов и иных внутренних документов СРО «Союзнефтегазпроект» – не реже одного раза в три года и не чаще одного раза в год;
· в части соблюдения членами Союза обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров, – не реже чем один раз в год.
3.3. Плановая проверка в отношении члена СРО «Союзнефтегазпроект» проводится на основании утвержденного Советом Союза ежегодного плана проведения мероприятий по контролю (далее – План проверок).
3.4. План проверок (Приложение 1) не позднее чем за 30 (тридцать) дней до даты проведения первой проверки, предусмотренной Планом, формируется председателем Контрольной комиссии, утверждается решением Совета Союза и размещается на сайте СРО «Союзнефтегазпроект» в сети «Интернет», что является фактом официального уведомления членов Союза об утверждении такого Плана. Изменения в План проверок также вносятся председателем Контрольной комиссии, утверждаются решением Совета Союза и подлежат размещению на сайте СРО «Союзнефтегазпроект».

3.5. В Плане проверок указываются:

· номер и дата утверждения Плана;

· регистрационный номер члена в реестре СРО «Союзнефтегазпроект»;

· наименование члена Союза (наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя), в отношении которого проводится проверка;

· адрес члена Союза (место нахождения юридического лица или место фактического осуществления деятельности индивидуального предпринимателя);
· форма проверки (выездная или документарная);

· дата начала и окончания (продолжительность) проверки.

3.6. Основанием для включения проверки члена СРО «Союзнефтегазпроект» в ежегодный План проверок является:
·  истечение 1 (одного) года с даты вступления в СРО «Союзнефтегазпроект»;
· истечение 2 (двух) лет с даты окончания проведения последней плановой проверки.

Также в План проверок на очередной календарный год могут включаться следующие члены Союза:

· повторно вступившие в СРО «Союзнефтегазпроект», ранее прекратившие членство в Союзе по заявлению до прохождения запланированной в год прекращения членства плановой проверки;

· по результатам проверок которых за предыдущий проверяемый период был получен отрицательный результат;

· в отношении которых до момента утверждения Плана проверок на очередной календарный год была применена мера/меры дисциплинарного воздействия;

· в отношении которых по результатам внеплановых проверок, проведенных, в том числе, по жалобам, выявлены нарушения требований, относящихся к предмету контроля, указанному в п. 2.2 настоящих Правил.
3.7. При включении в План проверок членов Союза, осуществляющих подготовку проектной документации особо опасных, технически сложных и уникальных объектов, периодичность, тематика, формы и продолжительность их проверок определяются с учетом значений показателей рисков, рассчитанных по Методике, указанной в пункте 2.5. настоящих Правил: показателя тяжести потенциальных негативных последствий возможного несоблюдения членом Союза обязательных требований и показателя вероятности несоблюдения обязательных требований членом Союза.
3.8. Уведомление о предстоящей плановой проверке и приложение к нему доводятся до проверяемого члена Союза по телефону или адресам, указанным в реестре членов Союза, не позднее чем за 10 (десять) рабочих дней до начала проведения проверки посредством их направления любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью и направленного по адресу электронной почты (e-mail) такого члена, указанному в реестре членов Союза.
4. Порядок проведения внеплановых проверок членов Союза
4.1. Основаниями для проведения внеплановой проверки члена СРО «Союзнефтегазпроект», с учетом установленного настоящими Правилами контроля предмета контроля, являются:

· поступившее в Союз обращение, в том числе, жалоба, на нарушение его членом требований стандартов и правил СРО «Союзнефтегазпроект», а также в отношении действий (бездействия) члена Союза;

· запрос государственного или третейского суда;

· запрос Дисциплинарной комиссии СРО «Союзнефтегазпроект»;

· обращение членов Совета СРО «Союзнефтегазпроект», генерального директора Союза;

· необходимость контроля устранения членом Союза нарушений, выявленных в его деятельности Контрольной комиссией;

· поступившие в Союз документы от государственных и муниципальных органов о применении в отношении члена Союза, его должностных лиц или специалистов административной или уголовной ответственности за действия (бездействие), связанные с подготовкой проектной документации;

· опубликование в открытых источниках сведений о причинении членом СРО «Союзнефтегазпроект» вреда в результате подготовки проектной документации;

· опубликование в открытых источниках сведений о неисполнении или ненадлежащем исполнении членом Союза обязательств по договору подряда на подготовку проектной документации, заключенном с использованием конкурентных способов заключения договора.

4.2. В ходе проведения внеплановой проверки исследованию подлежат факты, указанные в жалобе, или факты, подлежащие проверке, назначенной по основаниям, указанным в пункте 4.1. настоящих Правил контроля.
4.3. Обращения, в том числе жалобы, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Союз, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. Обращения, в том числе жалобы, направленные обратившимся лицом в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию обратившегося лица в единой системе идентификации и аутентификации.
4.4. Уведомление о предстоящей внеплановой проверке и приложение к нему доводятся до проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект» по телефону или адресам, указанным в реестре членов Союза, не менее чем за 24 (двадцать четыре) часа до начала проведения проверки любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью и направленного по адресу электронной почты (e-mail) такого члена, указанному в реестре членов Союза.
5. Особенности проведения документарных проверок

5.1. Предметом документарной поверки являются сведения, содержащиеся в документах члена СРО «Союзнефтегазпроект», подтверждающих соблюдение членом Союза требований, являющихся предметом контроля и установленных в пункте 2.2. настоящих Правил.
5.2. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения СРО «Союзнефтегазпроект».
5.3. В процессе документарной проверки Контрольной комиссией в первую очередь рассматриваются документы члена Союза, имеющиеся в распоряжении Союза и хранящиеся в деле такого члена.

5.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах члена, имеющихся в распоряжении Союза, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить соблюдение членом Союза требований, являющихся предметом контроля и установленных в пункте 2.2. настоящих Правил, СРО «Союзнефтегазпроект» направляет в адрес члена Союза мотивированный запрос с требованием представить иные документы, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки. К запросу прилагается заверенная печатью Союза копия приказа генерального директора о проведении документарной проверки.
5.5. В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения мотивированного запроса член Союза обязан направить в СРО «Союзнефтегазпроект» указанные в запросе документы. Такие документы представляются в виде копий, заверенных уполномоченным лицом и, при наличии, печатью юридического лица или индивидуального предпринимателя. Член Союза вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

5.6. При проведении документарной проверки члены Контрольной комиссии не вправе требовать у проверяемого члена Союза сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

5.7. При проведении документарной проверки в Союз может быть приглашен уполномоченный представитель проверяемого члена Союза для дачи разъяснений по предмету проверки.

6. Особенности проведения выездных проверок

6.1. Предметом выездной поверки являются сведения, содержащиеся в документах члена СРО «Союзнефтегазпроект», подтверждающих соблюдение членом Союза требований, являющихся предметом контроля и установленных в пункте 2.2. настоящих Правил.
6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту фактического осуществления деятельности члена Союза.
6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

· удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах члена Союза;

· оценить соответствие деятельности члена Союза требованиям, являющимся предметом контроля и установленным в пункте 2.2. настоящих Правил.
6.4. Перед началом взаимодействия с уполномоченным представителем члена Союза в рамках проведения выездной проверки члены Контрольной комиссии обязаны представиться и ознакомить его с приказом генерального директора Союза о проведении проверки.
6.5. При проведении выездной проверки уполномоченные представители проверяемого члена Союза обеспечивают допуск членов Контрольной комиссии в организацию (на предприятие), а также сопровождают их на производственные и иные объекты, оказывают помощь в получении необходимых сведений.
6.6. Уполномоченные представители проверяемого члена Союза обязаны предоставить членам Контрольной комиссии возможность ознакомиться с документами, подтверждающими соблюдение членом Союза требований, являющихся предметом контроля и установленных в пункте 2.2. настоящих Правил. Такие документы предоставляются для проверки в подлинниках, если иное не предусмотрено законом, настоящими Правилами контроля или иными документами Союза.
6.7. В случае невозможности проведения проверки из-за отсутствия надлежащим образом уведомленного проверяемого члена Союза по указанному им адресу (фактическому, месту регистрации) или вследствие иных непредвиденных ситуаций, Контрольная комиссия составляет акт о невозможности проведения проверки с указанием причин невозможности ее проведения. Копия такого акта передается в Дисциплинарную комиссию для рассмотрения вопроса о применении в отношении этого члена Союза соответствующей меры дисциплинарного воздействия за нарушение настоящих Правил контроля.
7. Порядок оформления и обжалования результатов проверок

7.1. По результатам проверки Контрольной комиссией составляется акт проверки (Приложение 4) в двух экземплярах на бумажном носителе.
7.2. В акте проверки указываются:

· дата и место составления акта;

· дата и номер приказа генерального директора СРО «Союзнефтегазпроект» о проведении проверки;

· фамилии, имена, отчества и должности членов Контрольной комиссии, проводивших проверку;

· полное наименование юридического лица – члена СРО «Союзнефтегазпроект» или фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя – члена СРО «Союзнефтегазпроект», в отношении которого проводилась проверка;

· фамилия, имя, отчество и должность руководителя и/или уполномоченного представителя проверяемого члена Союза, присутствовавшего при проведении проверки;

· дата, сроки (продолжительность) и место проведения проверки;

· сведения о результатах проверки, в том числе, сведения о выявленных нарушениях в деятельности члена Союза (при наличии);

· выводы и заключение Контрольной комиссии по результатам проверки;
· перечень документов, на основании которых сделаны изложенные в акте проверки выводы (приложения к акту проверки);

· сведения об ознакомлении или об отказе от ознакомления с актом проверки руководителя проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект» и/или его уполномоченных представителей;

· подписи руководителя и/или уполномоченного представителя проверяемого члена Союза или сведения об отказе от совершения подписи;

· подписи членов Контрольной комиссии, проводивших проверку;
· сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у члена Союза указанного журнала.

7.3. К акту проверки прилагаются надлежащим образом заверенные копии документов, связанные с результатами проверки и/или на основании которых сделаны изложенные в акте проверки выводы.
7.4. В случае если руководитель и/или уполномоченный представитель проверяемого члена Союза отказывается ознакомиться с результатами проверки или подписать акт, члены Контрольной комиссии фиксируют этот факт в акте и заверяют его своими подписями. Копии подписей в акте не допускаются.

7.5. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю и/или уполномоченному представителю проверяемого члена Союза под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении адресату, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в СРО «Союзнефтегазпроект».

При наличии согласия проверяемого члена Союза на осуществление в рамках проверки взаимодействия в электронной форме акт проверки может быть направлен по адресу электронной почты (e-mail) такого члена, указанному в реестре членов Союза, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт. При этом акт проверки, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому члену Союза способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным им. В этом случае такое подтверждение приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в СРО «Союзнефтегазпроект».
7.6. Второй экземпляр акта проверки в течение 3 (трех) дней с даты окончания проверки представляется на ознакомление генеральному директору, после чего вместе с приложениями к нему и иными материалами проверки направляется:
· в дело члена СРО «Союзнефтегазпроект» в случае отсутствия нарушений в деятельности проверяемого члена Союза;
· в Дисциплинарную комиссию при выявлении нарушений в деятельности проверяемого члена Союза.

7.7. При проведении внеплановой проверки на основании запроса государственного или третейского суда или Дисциплинарной комиссии, информация о проведенной проверке, включающая заключение Контрольной комиссии, а также иные материалы проверки при любом результате проверки направляются соответственно в государственный или третейский суд или Дисциплинарную комиссию.

При этом информация, в отношении которой в соответствии с законом или внутренними документами СРО «Союзнефтегазпроект» действует режим конфиденциальности (коммерческая тайна членов Союза, персональные данные) не может быть передана в государственный или третейский суд, если иное не предусмотрено законом.

7.8. Член Союза, в отношении которого проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 (пятнадцати) дней с даты получения акта проверки вправе представить в Союз возражения в письменной форме. При этом данный член Союза вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие их обоснованность (оригиналы или их заверенные копии), либо в согласованный срок передать их в Союз. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого члена Союза.
7.9. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7.10. Члены Союза вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
7.11. В журнале учета проверок Контрольной комиссией осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Союза, датах начала и окончания проведения проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности членов Контрольной комиссии, проводивших проверку, их подписи.

7.12. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью члена Союза (при наличии печати).

7.13. При отсутствии у члена Союза журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

8. Порядок проведения и оформления результатов проверки документов при приеме в члены СРО «Союзнефтегазпроект»

8.1. При приеме юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в члены СРО «Союзнефтегазпроект» Контрольная комиссия осуществляет контроль:

· соответствия таких лиц требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации и иных федеральных законов, регулирующих деятельность саморегулируемых организаций;

· соответствия таких лиц требованиям Положения о членстве в Союзе, в том числе о требованиях к членам, о размере, порядке расчета и уплаты вступительного взноса, членских взносов;

· соответствия таких лиц требованиям квалификационных стандартов СРО «Союзнефтегазпроект» и иных внутренних документов Союза.

8.2. Контроль юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при приеме в члены Союза осуществляется в форме проверки документов, представленных указанными лицами в соответствии с Положением о членстве. В рамках такой проверки Союз вправе: 

· запросить у саморегулируемой организации, членом которой индивидуальный предприниматель или юридическое лицо являлись ранее, документы и (или) информацию, касающиеся деятельности такого индивидуального предпринимателя или такого юридического лица, включая акты проверок его деятельности;

· запросить у органов государственной власти или органов местного самоуправления информацию, необходимую Союзу для принятия решения о приеме индивидуального предпринимателя или юридического лица в члены СРО «Союзнефтегазпроект»;

· запросить у НОПРИЗ сведения о выплатах из компенсационного фонда (компенсационных фондов) саморегулируемой организации, членом которой являлись индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, произведенных по вине такого индивидуального предпринимателя или такого юридического лица;

· запросить у НОПРИЗ сведения о наличии или об отсутствии в отношении специалистов индивидуального предпринимателя или юридического лица, указанных в документах индивидуального предпринимателя или юридического лица, решений об исключении сведений о таких специалистах из национального реестра специалистов, принятых за период не менее чем два года, предшествующих дню получения саморегулируемой организацией документов, необходимых для приема в члены СРО «Союзнефтегазпроект».

8.3. Сроки проведения такой проверки установлены Положением о членстве.
8.4. По результатам проверки документов при приеме юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в члены СРО «Союзнефтегазпроект» Контрольная комиссия оформляет заключение, подписанное ее председателем и членами (Приложение 5), и передает его на рассмотрение в Совет Союза для принятия решения в соответствии с Положением о членстве.
9. Порядок осуществления контроля за исполнением членами СРО «Союзнефтегазпроект» обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров
9.1. Контроль за исполнением членами СРО «Союзнефтегазпроект» обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров, осуществляется Контрольной комиссией в форме проверки, проводимой не реже чем один раз в год на основании сведений, представленных в разделе 3 отчетов о деятельности членов Союза в соответствии с Положением об анализе деятельности. 
9.2. Контрольная комиссия в двухнедельный срок с момента получения от члена Союза отчета о деятельности и документов, подтверждающих фактический совокупный размер обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным таким лицом в течение отчетного года с использованием конкурентных способов заключения договоров, проводит в отношении такого члена проверку соответствия фактического совокупного размера обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным таким лицом с использованием конкурентных способов заключения договоров, предельному размеру обязательств, исходя из которого таким членом Союза был внесен взнос в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств СРО «Союзнефтегазпроект». 

При этом член Союза вправе не представлять в СРО «Союзнефтегазпроект» документы, содержащаяся в которых информация размещается в форме открытых данных.

9.3. При проведении расчета соответствия фактического совокупного размера обязательств члена СРО «Союзнефтегазпроект» по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным таким членом с использованием конкурентных способов заключения договоров, в него не включаются обязательства, признанные сторонами по указанным договорам подряда исполненными на основании акта приемки результатов работ. 
9.4. По результатам проверки, указанной в пункте 9.2. настоящих Правил контроля, Контрольная комиссия оформляет заключение, подписанное ее председателем и членами (Приложение 6), и передает его на рассмотрение генеральному директору Союза.
9.5. Если по результатам проведения такой проверки установлено, что по состоянию на начало следующего за отчетным года фактический совокупный размер обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным таким лицом с использованием конкурентных способов заключения договоров, превышает предельный размер обязательств, исходя из которого этим членом Союза был внесен взнос в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств, генеральный директор СРО «Союзнефтегазпроект» в трехдневный срок после завершения проверки направляет ему предупреждение о превышении его уровня ответственности по обязательствам, установленного в соответствии с Положением о компенсационном фонде обеспечения договорных обязательств Союза, и требование о необходимости увеличения размера взноса в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств до уровня ответственности, соответствующего фактическому совокупному размеру обязательств такого члена.

9.6. В случае если член Союза не представил необходимых документов, указанных в пункте 9.2 настоящих Правил, СРО «Союзнефтегазпроект» вправе самостоятельно в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, получить необходимую для проведения такой проверки информацию из единой информационной системы, содержащей реестр контрактов, заключенных заказчиками.

9.7. В случае неудовлетворения в пятидневный срок с момента получения членом Союза требования, указанного в пункте 9.5. настоящих Правил, к такому члену применяются меры дисциплинарного воздействия в соответствии с Положением о применении мер дисциплинарного воздействия, порядка и оснований их применения, порядка рассмотрения дел в Союзе.
9.8. СРО «Союзнефтегазпроект» в целях обеспечения защиты законных интересов своих членов имеет право в установленном законодательством Российской Федерации порядке подавать иски и участвовать в качестве лица, участвующего в деле при рассмотрении судебных споров о неисполнении или ненадлежащем исполнении обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, одной из сторон которых является член Союза.
10. Права и обязанности члена СРО «Союзнефтегазпроект» при проведении проверки
10.1. Руководитель и/или уполномоченный представитель проверяемого члена Союза при проведении проверки имеют право:

· непосредственно присутствовать при проведении проверки;

· давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

· получать информацию, предоставление которой предусмотрено настоящими Правилами;

· знакомиться с результатами проверки и указывать в актах о своем ознакомлении, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями членов Контрольной комиссии;

· обжаловать действия (бездействие) членов Контрольной комиссии в соответствии с Уставом Союза, настоящими Правилами, другими внутренними документами Союза и в судебном порядке в соответствии законодательством Российской Федерации.

10.2. Представитель члена СРО «Союзнефтегазпроект», в отношении которого проводится проверка, может быть приглашен на заседание Контрольной комиссии Союза для дачи разъяснений по предмету проверки.

10.3. Руководитель юридического лица – члена СРО «Союзнефтегазпроект» или индивидуальный предприниматель – член СРО «Союзнефтегазпроект» обязаны лично присутствовать при выездной проверке или назначить распоряжением (приказом) лицо, уполномоченное на взаимодействие с Контрольной комиссией от имени проверяемого члена Союза, с наделением его соответствующими полномочиями по обеспечению свободного доступа членов Контрольной комиссии в служебные и (или) производственные помещения, доступа к документам и сведениям, необходимым для проведения проверки.

10.4. Члены СРО «Союзнефтегазпроект» при проведении проверки обязаны:

· предоставить полную и достоверную документацию (информацию) по предмету проверки в сроки и порядке, указанные в запросе;

· оказывать содействие проведению контрольных мероприятий, выполнять требования, предусмотренные при проведении проверки в соответствии с настоящими Правилами контроля и внутренними документами Союза;

· своевременно уведомлять Союз об исполнении требований, содержащихся в выданных Дисциплинарной комиссией решениях о применении меры дисциплинарного воздействия в отношении такого члена. 

10.5. Члены СРО «Союзнефтегазпроект» несут ответственность за нарушение настоящих Правил в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом и Положением о мерах дисциплинарного воздействия СРО «Союзнефтегазпроект».
11. Ограничения прав и обязанности членов Контрольной комиссии при проведении проверки

11.1. При проведении проверки члены Контрольной комиссии не вправе:
· проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к компетенции СРО «Союзнефтегазпроект»;

· требовать представление документов и сведений, не являющихся объектами проверки и не относящихся к предмету контроля, а также изымать оригиналы таких документов;

· распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· превышать установленные сроки проведения проверки;

· требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в СРО «Союзнефтегазпроект», если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
11.2. При проведении проверки члены Контрольной комиссии обязаны:
· соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемого члена Союза;

· проводить проверки на основании и в строгом соответствии с настоящими Правилами;

· не препятствовать руководителю проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект» и/или его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
· предоставлять руководителю проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект» и/или его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
· знакомить руководителя проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект» и/или его уполномоченного представителя с результатами проверки;

· доказывать обоснованность и законность своих действий при их обжаловании членами Союза в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
· соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящими Правилами.
12. Ответственность СРО «Союзнефтегазпроект» и членов Контрольной комиссии, порядок обжалования их действий (бездействия)
12.1. СРО «Союзнефтегазпроект» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Уставом Союза, несет перед своими членами ответственность за неправомерные действия (бездействия) членов Контрольной комиссии при осуществлении ими контроля за деятельностью членов Союза. 

12.2. Союз, его работники, а также должностные лица, принимающие участие в проведении проверки членов СРО «Союзнефтегазпроект», отвечают за неразглашение и нераспространение сведений, полученных в ходе ее проведения, в соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними документами Союза, за исключением случаев, когда распространение указанных сведений предусмотрено законом или внутренними документами Союза.

12.3. Действия (бездействие) Контрольной комиссии в целом и ее отдельных членов при исполнении своих должностных обязанностей могут быть обжалованы в тридцатидневный срок с момента совершения соответствующего события в Совете Союза.

12.4. Жалоба, указанная в пункте 12.3 настоящих Правил, должна быть представлена в письменной форме с указанием конкретных сведений (фактов) об обжалуемых действиях (бездействии) Контрольной комиссии, ее членов, а также содержать аргументированные доводы заявителя жалобы.

12.5. Совет Союза ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает меры в отношении таких лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12.6. О мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Союз обязан сообщить в письменной форме члену Союза, права и (или) законные интересы которого нарушены, в течение 10 (десяти) дней со дня принятия таких мер.
12.7. Действия (бездействие) Контрольной комиссии, ее членов, а также решения Совета Союза по жалобам членов Союза могут быть обжалованы ими в арбитражный суд, а также третейский суд, сформированный НОПРИЗ. Порядок обжалования устанавливается Положением о мерах дисциплинарного воздействия СРО «Союзнефтегазпроект».
13. Материально-финансовое обеспечение деятельности Контрольной комиссии
13.1. Члены Контрольной комиссии при осуществлении своей деятельности пользуются ресурсами и средствами СРО «Союзнефтегазпроект» в соответствии с документами Союза.

13.2. Проведение в соответствии с настоящими Правилами контроля проверок всех направлений, видов и форм осуществляется за счет средств Союза.

14. Заключительные положения 

14.1. Настоящие Правила контроля не должны противоречить законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, а также Уставу СРО «Союзнефтегазпроект». В случае если законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Уставом Союза установлены иные правила, чем предусмотрены настоящими Правилами контроля, то применяются правила, установленные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Уставом Союза. 

14.2. Настоящие Правила контроля вступают в силу 01 июля 2017 года.

Изменения, внесенные в настоящие Правила контроля, решение о признании утратившими силу настоящих Правил контроля вступают в силу по истечении 10 (десяти) дней со дня принятия их Советом Союза.
14.3. Настоящие Правила контроля подлежат размещению на официальном сайте Союза в сети «Интернет» не позднее чем через 3 (три) рабочих дня со дня их принятия Советом Союза.
14.4. Правила контроля в области саморегулирования саморегулируемой организации Некоммерческое партнерство «Союз проектировщиков нефтегазовой отрасли» (третья редакция), утвержденные решением общего собрания членов 26.05.2015, считать утратившими силу с 01.07.2017.
Приложение 1


Утверждено Советом Союза

«Проектировщики нефтегазовой отрасли»

Протокол № ___ от ___.___.______

ПЛАН
проведения проверок членов саморегулируемой организации
Союза «Проектировщики нефтегазовой отрасли»
на _____ год № ____

	№ п/п
	Рег-й номер в реестре членов
	Наименование члена Союза
	Адрес члена Союза

(место нахождения юридического лица или место фактического осуществления деятельности индивидуального предпринимателя)
	Форма проверки

(выездная/ документарная)
	Продолжительность проверки

	
	
	
	
	
	Дата начала
	Дата окончания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Председатель Совета И.О. Фамилия

ВНЕСЕНО:
Генеральный директор И.О. Фамилия

СОГЛАСОВАНО:
Председатель Контрольной комиссии И.О. Фамилия

Приложение 2


На бланке Союза
ПРИКАЗ


от ___.___.20___ г.








№_______

Москва

О проведении ________________________ проверки ___________________________________



   (вид проверки: плановая, внеплановая)


     (наименование проверяемого члена Союза)

Во исполнение требований статьи 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также в соответствии с Правилами контроля за деятельностью членов СРО «Союзнефтегазпроект»,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Провести проверку члена СРО «Союзнефтегазпроект ____________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)


Адрес (место нахождения/ место фактического осуществления деятельности): _________


____________________________________________________________________________

Вид и форма проверки: ________________________________________________________


Основание проведения проверки: _______________________________________________


Цели, задачи, предмет проверки: ________________________________________________


____________________________________________________________________________

Сроки проведения проверки (даты начала и окончания): ____________________________

2. Назначить лицами, ответственными за проведение проверки, следующих членов Контрольной комиссии:

1. __________________________________________________________________________.

(должность, Ф.И.О.)


2. __________________________________________________________________________.

(должность, Ф.И.О.)

3. Председателю Контрольной комиссии в течение 3 (трех) дней с даты окончания проверки представить мне акт по результатам проведенной проверки.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Генеральный директор И.О. Фамилия

Приложение 3


На бланке Союза
УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении проверки

Настоящим уведомляем, что в соответствии со статьей 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также в соответствии с Правилами контроля за деятельностью членов СРО «Союзнефтегазпроект», в отношении __________________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

будет проведена _______________________________________________________ проверка.
(указать вид и форму проверки) 


Цели, задачи, предмет, основание и сроки проведения проверки, а также ответственные члены Контрольной комиссии указаны в приказе о проведении проверки от ___.___.______ № ____ (приложение 1).

Прошу обеспечить подготовку к проверке, а именно:

· подготовить документы и сведения, необходимые для представления Контрольной комиссии, в соответствии с перечнем, указанным в приложении 2;

· назначить лицо, уполномоченное на взаимодействие с Контрольной комиссией;

· обеспечить беспрепятственный доступ в здание и другие служебные помещения, а также создать необходимые условия для работы членов Контрольной комиссии (выделение рабочих мест, компьютеров, необходимой оргтехники, телефонов и пр.) – в случае выездной проверки.

Приложения: 

1. Копия приказа о проведении проверки № ___ от ___.___.20___ на ___ л.


2. Перечень документов и сведений, необходимых для проведения проверки на ___ л.

Генеральный директор И.О. Фамилия

исп. И.О. Фамилия
тел. (___) ___-__-__ доб.____
e-mail: ___________________

Приложение 4


АКТ № ___
о проведении проверки

члена СРО «Союзнефтегазпроект»
____.____.______







г.______________________
(дата составления акта)








(место составления акта)

Наименование проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект»:

__________________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Адрес проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект»:
__________________________________________________________________________________

(место нахождения/ место фактического осуществления деятельности)
Место проведения проверки: _______________________________________________________
Основание проведения проверки:

__________________________________________________________________________________

Приказ о проведении проверки: № ___ от ___.___._______
Вид и форма проверки:
__________________________________________________________________________________

Сроки проведения проверки: ___.___._______ – ___.___._______
Члены Контрольной комиссии, ответственные за проведение проверки:


1. __________________________________________________________________________.

(должность, Ф.И.О.)


2. __________________________________________________________________________.

(должность, Ф.И.О.)

Результаты проверки:

__________________________________________________________________________________

(указать сведения о результатах проверки, в том числе, сведения о выявленных нарушениях)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Выводы и заключение:

__________________________________________________________________________________

(выводы о наличии или отсутствие нарушений, выявленных при проведении проверки)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(заключение о соответствии или несоответствии члена обязательным требованиям, которые являются предметом контроля)

__________________________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.
Приложения:


1. __________________________________________________________________ на ___ л.


2. __________________________________________________________________ на ___ л.


…__________________________________________________________________ на ___ л.

Подписи членов Контрольной комиссии, ответственных за проведение проверки:


1. _______________________________
____________
_______________________.



(должность, наименование организации)

       (подпись)


(И.О. Фамилия)


2. _______________________________
____________
_______________________.



(должность, наименование организации)

       (подпись)


(И.О. Фамилия)

С актом ознакомлен, экземпляр акта получен:
(нужное оставить)
Руководитель проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект»

_______________________________________
____________
_______________________.

(должность руководителя, наименование проверяемого члена)
       (подпись)


(И.О. Фамилия)

___.___._______
    (дата получения)

Уполномоченный представитель проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект»

__________________________________________

(должность уполномоченного лица, наименование проверяемого члена)


_______________________________________
____________
_______________________.

(номер и дата доверенности уполномоченного лица)

       (подпись)


(И.О. Фамилия)
___.___._______
    (дата получения)

Возражения по акту проверки отсутствуют/прилагаются на ____ л. (нужное оставить)
Заполняется при проведении выездной проверки (нужное оставить):
О проведенной проверке внесена запись в журнал учета проверок проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект» за № ___ от ___.___._______.

Журнал учета проверок у проверяемого члена СРО «Союзнефтегазпроект» отсутствует.
Приложение 5


ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проверки документов,
представленных для приема в члены СРО «Союзнефтегазпроект»
Дата заключения ____.____.______
Наименование кандидата в члены СРО «Союзнефтегазпроект»:

__________________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ОГРН______________________________________
ИНН______________________________
Место нахождения:________________________________________________________________
Фактический адрес:________________________________________________________________
Руководитель:_____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Представленные документы:
Заявление о приеме в члены СРО «Союзнефтегазпроект» (вх. № ____ от ___.___.______) с приложениями.
Результаты проверки представленных документов:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Заключение:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Председатель Контрольной комиссии:

__________________________________
____________
_______________________

(должность, наименование организации)

     (подпись)


(И.О. Фамилия)

Члены Контрольной комиссии:

1. _______________________________
____________
_______________________

(должность, наименование организации)

       (подпись)


(И.О. Фамилия)
2. _______________________________
____________
_______________________

(должность, наименование организации)

       (подпись)


(И.О. Фамилия)

Приложение 6


ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проверки исполнения членом СРО «Союзнефтегазпроект» обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров
Дата заключения ____.____.______
Наименование члена СРО «Союзнефтегазпроект»:

__________________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ОГРН______________________________________
ИНН______________________________
Место нахождения:________________________________________________________________
Представленные документы:
Отчет о деятельности члена СРО «Союзнефтегазпроект» (вх. № ____ от ___.___.______) с приложениями.
Уровень ответственности и размер обязательств, соответствующие внесенному данным членом Союза взносу в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств СРО «Союзнефтегазпроект»:_________________________________________________рублей.

Заключение:

Фактический совокупный размер обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров, составляет _____________________________________________________________ рублей, что не превышает/превышает (нужное оставить) предельный размер обязательств, исходя из которого таким членом Союза был внесен взнос в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств СРО «Союзнефтегазпроект».
Председатель Контрольной комиссии:

__________________________________
____________
_______________________


(должность, наименование организации)

     (подпись)


(И.О. Фамилия)

Члены Контрольной комиссии:

1. _______________________________
____________
_______________________


(должность, наименование организации)

       (подпись)


(И.О. Фамилия)
2. _______________________________
____________
_______________________


(должность, наименование организации)

       (подпись)


(И.О. Фамилия)
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